ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 01.03.2019 r.
„Zakup oraz dostawa materiałów promocyjnych Gminy Dębowa Kłoda”

Postępowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień publicznych /tj. Dz.U. z 2013r. poz. 907z późn. zm./

1. Nazwa i adres Zamawiającego :  

        Gminny Ośrodek Kultury w Dębowej Kłodzie 

        21-211 Dębowa Kłoda 116A
        Tel. 83-355-70-84
    Zaprasza do złożenia ofert cenowych: „Zakup oraz dostawa materiałów promocyjnych gminy Dębowa Kłoda”.
2. Rodzaj i tryb udzielania zamówienia:

1/ Postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjności. 

2/ Rodzaj zamówienia – usługa.

3/ Zapytanie ofertowe wraz z załącznikami do pobrania zostało zamieszczone na stronie GOK w Dębowej Kłodzie www.debowakloda.naszgok.pl oraz https://gokdebowakloda.bip.lubelskie.pl 
3. Opis przedmiotu zapytania ofertowego:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest przeprowadzenie kompleksowej usługi związanej z zakupem i dostarczeniem materiałów promocyjnych dla Gminy Dębowa Kłoda 
3.1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarto w załączniku nr 2 do niniejszego zapytania. Każdy element zamówienia winien być opatrzony logiem gminy Dębowa Kłoda oraz herbem Gminy, chyba że Zamawiający zdecyduje inaczej. Wersję graficzną loga i herbu można pobrać ze strony internetowej GOK. 
3.2. Zamawiający wymaga od wykonawcy dostarczenia własnym transportem przedmiot zamówienia łącznie z rozładowaniem na koszt własny i ryzyko, w godzinach i dniach wskazanych przez Zamawiającego.
3.3. Zamawiający wymaga od Wykonawcy dostarczenia wersji graficznej każdego elementu zamówienia wydrukowanej w kolorze.  

4. Termin realizacji zamówienia

Wymagany termin realizacji zamówienia – 19.04.2019r. 

5. Miejsce i termin złożenia oferty

Oferty należy składać :

- osobiście w Gminnym Ośrodku Kultury w Dębowej Kłodzie, 21-211 Dębowa Kłoda 116A
Oferty należy składać do dnia 15 marca 2019r. do godz. 12:00
6. Warunki płatności

Przelew w ciągu 14 dni licząc od dnia otrzymania faktury i dostarczenia przedmiotu zamówienia.

7. Sposób przygotowania oferty

7.1. Oferta powinna być sporządzona na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania w formie pisemnej lub             drogą elektroniczną w języku polskim, poprawki winny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej, cena oferty powinna być podana cyfrowo i słownie. Należy wpisać cenę całego zamówienia w przeliczeniu na podane ilości produktów (kompleksowa). Oferta musi zawierać wszystkie podpisane załączniki. Formularz ofertowy oraz pozostałe załączniki muszą być podpisane przez uprawnioną osobę/osoby, być złożone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnej z oryginałem.

7.2. W Oferta winna być złożona w nieprzezroczystej kopercie z dopiskiem: „Zakup oraz dostawa materiałów promocyjnych Gminy Dębowa Kłoda”

7.3. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.
8. Kryteria oraz sposób oceny oferty

Przy wyborze i ocenie oferty zamawiający kierować się będzie następującym kryterium:

1. Cena 100%
9. O wynikach i wyborze  najkorzystniejszej oferty Oferenci zostaną powiadomieni    mailowo.

10.   Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.

     11. Załączniki do zapytania cenowego:

1/ Formularz oferty – Załącznik nr 1 

2/ Formularz cenowy  - Załącznik nr 2 

3/ Wersje graficzne produktów 

4/ Klauzula Informacyjna 

12. Wykonawca powinien legitymować się odpowiednim doświadczeniem i wiedzą, uprawnieniami do prowadzenia działalności i brakiem powiązań między Zamawiającym.

13. Osoba upoważniona do kontaktu:

    1/ Edyta Gogłuska- 83-355-70-84


 Z poważaniem

     

  Edyta Gogłuska 
                                   p.o. Dyrektora





       GOK w Dębowej Kłodzie                



( pieczęć Wykonawcy)

Załącznik Nr 1 

FORMULARZ OFERTOWY WRAZ Z ZAŁĄCZNIKAMI

Dane dotyczące wykonawcy:

Nazwa.........................................................................................................................

Siedziba......................................................................................................................

Nr telefonu/faks.............................................................................................................

email ......................................................................................................................

nr NIP…………………..................................................................................................

nr REGON.....................................................................................................................

Dane dotyczące Zamawiającego

Gminny Ośrodek Kultury w Dębowej Kłodzie
21-211 Dębowa Kłoda 116A

Zobowiązania Wykonawcy

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 01.03.2019r. o cenę wykonania: 

„Zakup oraz dostawa materiałów promocyjnych Gminy Dębowa Kłoda”
składamy niniejszą ofertę:

1. Oferujemy wykonanie zamówienia w całości zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i na warunkach 

płatności oraz terminu dostawy określonych w zapytaniu ofertowym o cenę wykonania dostawy: 

cena netto.................................................................................zł 

(słownie: ....................................................................................................................................)

cena brutto...............................................................................zł 

(słownie: ....................................................................................................................................)

1. Oświadczamy, że powyższe wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia zawiera koszty konieczne do poniesienia przez Zamawiającego w związku z realizacja przedmiotu zamówienia.

2. Oświadczamy, że w przypadku wyboru mojej/naszej oferty zobowiązuję/my się zawrzeć pisemną Umowę z Zamawiającym w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiającego.

3. Oświadczamy , że uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje w celu opracowania oferty. 

Na potwierdzenie spełnienia wymagań do oferty załączamy:

1/ ................................................................................................................................

2/................................................................................................................................

3/ ................................................................................................................................

----------------------------------



------------------------------------------------------------

Imię i nazwisko





Podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy

Data ..........................

Załącznik Nr 2 

FORMULARZ CENOWY

ZAKUP ORAZ DOSTAWA MATERIAŁÓW PROMOCYJNYCH GMINY DĘBOWA KŁODA 
	L.p.
	Wyszczególnienie
	Opis 
	Ilość 
	Cena brutto za sztukę 

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Kubek 
	Pojemność 330 ml, ze szkła szronionego, nadruk w technologii sitodruku. Zadrukowana prawa i lewa strona kubka* 
	100 sztuk 
	

	2.
	Koszulka
	Rozmiar od S do XXL, dopuszczalny skład materiału: 100% bawełna, lub 99% bawełna 1% poliester, lub 97 % bawełna 3 % poliester. Kolor biały. Nadruk z przodu i z tyłu w technologii Sitodruku* 
	20 szt. (S)

20 szt. (M)

25 szt. (L)
20 szt. (XL)

15 szt. (XXL)

SUMA 100 szt. 


	

	3. 
	Torba podarunkowa
	mieszcząca format A4, papierowa typu GiftPack. 100 szt. Biała torba, 50 szt. Szara. Zadrukowana z obu stron w technologii sitodruku*
	150 szt. 
	

	4. 
	Torba Eko 
	O wymiarach  nie mniej niż 42 cm x 37 cm. Długość ucha około 40 cm wykonana w 100% z bawełny, zadrukowana z dwóch stron sitodrukiem*
	50 szt. 
	

	5. 
	Ściereczka do okularów 
	Wymiary nie mniej niż 14x17 cm. Wykonana w 100 % z poliestru w kolorze czarnym, lub granatowym zadrukowana na jednej stronie technologią sublimacji*
	100 szt. 
	

	6. 
	Długopis 
	Długość około 14,2 cm, wykonany z plastiku, odblokowanie wkładu poprzez wciśnięcie, wkład koloru niebieskiego, zadruk na korpusie długopisu w technologii tampondruku*
	100 szt. 
	

	7.
	Ołówek 
	Długość około 19 cm z gumką, wykonany z drewna, zadrukowany technologią tampondruku* 
	100 szt. 
	

	8.
	Kredki świecowe 
	Komplet 6 szt. Kredek woskowych w podstawowych kolorach, zapakowany w kartonik, nadruk na opakowaniu kredek w technologii tampondruku*
	100 kompletów
	

	9.
	Notes na gumce z długopisem 
	W okładce tekturowej, o wymiarach nie mniej niż 10x7 cm. Minimum 100 kartek w kratkę, nadruk na okładce z przodu i tyłu w technologii tampondruku* długopis zamocowany do notatnika- plastikowy z niebieskim wkładem. 
	100 szt. 
	

	10.
	Notatnik A4
	Kratka, nie mniej niż 100 kartek w kratkę, z nagłówkiem kolorowym, z logiem i danymi Gminy Dębowa Kłoda
	50 szt. 
	

	11.
	Brelok odblaskowy 
	Wykonany z plastiku, okrągły o średnicy nie mniejszej niż 5 cm. Przezroczysty lub biały zadrukowany jednostronnie w technologii tampondruku* 
	100 szt. 
	

	12.
	Pocztówki 
	Wymiary nie mniej niż 12x10 cm, kartonowa, z jednej strony zadrukowana w kolorze, materiałem dostarczonym przez Zamawiającego
	150 szt. 
	

	13. 
	Portfolio, teczka konferencyjna 
	Mieszcząca format A4, z miejscem na długopis, przegrodami oraz klipsem przytrzymującym notatnik, zasuwana. Z przodu na logo- ustalone indywidualnie z Zamawiającym. 
	20 szt. 
	

	14.
	Pins 
	Metalowy z herbem gminy, w kolorze, zapięcie szpilka i zatyczka w formie motylka. Wymiary nie większe niż 1x2 cm. 
	50 szt. 
	

	15.
	Buton/przypinka 
	Średnica nie więcej niż 4 cm., wykonana z aluminium, zapięcie w formie agrafki, w kolorze z herbem gminy. 
	100 szt. 
	


· Dopuszczalna jest zmiana technologii zadruku po wcześniejszym ustaleniu z Zamawiającym, miejsca oraz powierzchni zadruku.

 KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679   z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzędowy Unii Europejskiej PL)    
informuję, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Ośrodek Kultury w Dębowej Kłodzie reprezentowany przez Dyrektora Gminnego Ośrodka Kultury w Dębowej Kłodzie, tel: 83 355-70-84, e-mail: kultura16@wp.pl
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Gminie Dębowa Kłoda możliwy jest pod adresem e-mail: inspektor@debowakloda.pl
3. Dane osobowe Pana/i będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b  ogólnego rozporządzenie j/w o ochronie danych w celu realizacji zapytania ofertowego 
4. Odbiorcami Pana/i danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.
5. Pana/Pani dane osobowe przechowywane będą przez czas postępowania o zapytanie ofertowe, a po jego zakończeniu przez okres niezbędny do realizacji przez administratora uprawnień z niej wynikających oraz przepisy prawa obligujące administratora do przechowywania danych przez określony czas.
6. Posiada Pan/i prawo do: żądania od administratora dostępu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania.
7. Przysługuje Panu/i prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,  tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych.
8. Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy, a niepodanie danych w zakresie wymaganym przez administratora będzie skutkowało odmową zawarcia umowy.









…………………………………..










(data i podpis)

